
石家庄装备制造学校

学前教育西藏班班主任岗位职责

1、要有坚定的政治立场，积极宣传党的民族政策，坚持以德育人，德育为首。

2、必须具备高度的责任心和使命感，为增进祖国民族团结和促进西藏发展和稳

定做出贡献。

3、西藏中职班学生管理实行班主任跟班负责制，班主任是班级管理的第一责任

人。全面负责学生在校学习期间的日常教育和生活，负责与学生家长的联系

与沟通。

4、对学生充满爱心，班内出现问题切忌急躁，要耐心细致的与学生沟通思想，

以保证学生心理舒畅，避免不安定因素产生。

5、每学期结束，要对每位学生进行认真、公正的评定，作为对学生奖惩和升留

级的依据。同时要将学生在校表现和学习成绩书面通知学生家长，并通报西

藏自治区教育厅。

6、要严格执行校规校纪，不姑息、不纵容，高标准、严要求。

7、组织好学生的节假日活动，开阔学生眼界，丰富学生生活，牢固树立安全第

一的观念。

8、密切配合学校安全保卫工作，提高警惕性，防止任何安全事故的发生。

石家庄市职业技术教育中心

学前教育专业西藏班带队老师岗位职责及管理制度

一、岗位职责：

1、辅助班主任做好学生的日常学习、生活管理，并与班主任一起做好学生

的思想教育工作。

2、辅助学校处理好学生中出现的意外事件，比如退学、休学、生病等。

3、辅助学校处理好学生入藏、出藏等工作。

二、工作时间安排：

1、周一—周五白天，自由活动，如果学生有特殊情况，要辅助班主任处理。

2、每天下午 17:40——22:30，辅助班主任管理学生。

3、周五下午及周六、日全天，在学校值班，和班主任一起管理学生。

三、岗位要求：

1、自觉遵守学校管理制度，听从领导安排。

2、要经常跟班主任沟通学生的学习、生活情况，争取把问题解决在萌芽状

态。

3、不能无故缺席领导召开的有关藏班的各种会议。

4、电话要保持 24 小时畅通，以防学生意外情况发生。

5、严格工作制度，保证不脱岗。外出要填写书面请假条，一天之内需专业

部主任批准，三天之内需主管校长批准，三天以上需校长批准，将批准的假条

送交西藏班日常事务管理办公室备案。

6、我校为全封闭式管理，周一—周五学生外出必须有班主任书写经各部门

批准的正规假条，周六、日如果学生有事需要老师带出，要跟值班班主任打招

呼告知。

7、组织任何形式的校内学生与校外学生的联谊活动必须经由学校主管校长

批准。

四、年终岗位考评方法：

根据国家教育部【2010】9 号文件精神，办班学校要负责对西藏选派教师的

工作考核。为了体现考核的科学性、公正性，学校特制定对西藏带队教师的年

终岗位考评方法。

根据工作实际需要，从以下三方面进行考核评定，将考核结果上报西藏自

治区教育厅。

1、工作态度 ：积极热情，团结合作，肯于吃苦，甘于奉献。

2、劳动纪律 ：自觉遵守工作纪律，不脱岗、不缺席各种会议和集体活动。

3、工作效果 ：

1）学生出入西藏过程中平安顺利。

2）学生能尽快适应学校的生活和各项管理要求。

3）学生思想稳定，安心学校生活。



石家庄市职教中心

学前教育西藏班学员管理规定

1、自觉维护祖国统一和民族团结，不利于民族团结的话不说，不利于民族团结

的事不做。

2、认真学习科学文化知识，积极参加学校组织的教学见习、顶岗实习等教学实

践活动。掌握幼教技能，报效祖国，感恩社会。

3、严格遵守学生守则和校规校纪，服从学校的统一管理，做到不迟到、不早退、

不旷课。

4、克服各种陋习，提高做人素养，讲文明、懂礼仪，尊重师长，团结同学。

5、积极参加各种文体活动，强健体魄，培养毅力。

6、严格遵守社会公共秩序，讲文明、讲团结、讲礼貌、讲法制，诚实守信，关

心集体，爱护公物。

7、专心学习，苦练技能，严禁参加任何形式的宗教活动。

8、勤俭节约，学会理财；节约粮食，不铺张浪费。

9、严禁饮酒、赌博、打架、骂人、吸烟，严禁携带、藏匿管制刀具，杜绝各类

不良行为的发生。

内地西藏中职班学生自律承诺书

我自愿就读内地西藏中职班，为学好文化知识、掌握专业技能、建设家乡、

报效祖国、报答父母，我郑重做出以下自律承诺，并保证履行。

一、热爱祖国，拥护中国共产党的领导，维护祖国统一和民族团结。

二、遵守国家法律和校纪校规，严格执行内地西藏中职班学生管理规定，

遵守社会公德，不扰乱公共秩序，不参与任何违法乱纪活动。

三、珍惜学习机会，努力学习，勤奋向上，立志成为有理想、有道德、有

纪律、有文化的技能型人才。

四、热爱学校，尊敬师长，团结同学，虚心接受学校的培养、老师的教育

和同学的批评。讲文明，讲礼貌，讲卫生，养成良好的行为习惯。

五、不进网吧、酒吧和营业性歌舞厅，不利用 QQ 群、手机和电脑等媒介传

播反动言论和不良信息。遵守乘车纪律，不在进出藏列车上滋事闹事。

六、尊重父母家人意见和教诲，经常向家长汇报生活、学习和思想情况，

不撒谎，不瞒报学业。

七、如违背上述承诺，自觉接受并服从相关部门和学校的处理。

西藏教育厅

石家庄市职教中心

2012 年 9 月

学生签字：

家长签字：

石家庄市职教中心

西藏班家长到校探望学生规定

1、家长如果有意到校探望学生，学生要提前告知班主任，班主任及时上报藏

务办，以便酌情决定是否允许该生家长探望学生。

2、家长到校前要与班主任约定到校时间，班主任要面见家长，确定家长身份，

交流学生情况，同时与家长签订请假保证，家长在保证书上签字并留下电话，

最后再将学生交予家长。

3、家长必须在规定的请假时间前将学生送回学校并交给班主任，若在规定时

间内不能按时返校，学生要承担一定的责任，按返校迟到处理。

4、家长在石的食宿学校可帮助解决，但费用自理。



西藏班事务管理办公室

2013.9

学前教育西藏班周末外出各项管理制度

1、放开时间：周六一天（上午 8:00——下午 5:00）

2、出校门程序：

（1） 在《学前教育西藏班周末安全外出承诺书》上边签字。

（2） 必须结小组出门（至少 3人）。

（3） 每周五中午之前，外出学生要在班主任处办理外出审批手续（外

出小组名单、外出地点、外出时间），班主任签字后报西藏班事

务管理办公室审批。周五下午外出学生领取“学前教育西藏班学

生外出证”。班主任要登记备案。

（4） 学生凭“学前教育西藏班学生外出证”外出。

（5） 学生外出时，将“学前教育西藏班学生外出证” 交给值班门卫

检查审核，然后将自己的胸卡押在门岗处。返校时凭“学前教育

西藏班学生外出证”进入学校并与胸卡对照审核。然后到班主任

处销假，班主任负责收回“学前教育西藏班学生外出证”。

（“学前教育西藏班学生外出证”涂改无效）。

3、周日上午安排自习课，按照正常上课时间。两个班交替上自习和实训课。

值班教师：任凤洁老师。

4、周日下午，自由活动，不准出入校门。值班教师：任凤洁。下午 5:00

准时到教室集合，班主任点名。

石家庄市职教中心

学前教育西藏班周末安全外出承诺书

学前教育西藏班学生周末外出期间，应严格遵守学校提出的纪律要求和国

家的相关法律法规，违反学校的纪律要求和国家的相关法律法规，学生本人承

担全部责任。为加强西藏班学生周末外出的安全管理，外出学生对以下要求作

出承诺：

1、听从老师的教诲，服从老师的管理，努力学习安全防范知识。

2、严格遵守学校安全管理制度。

3、遵守校纪校规；不准携带隐藏管制刀具；不准打架斗殴；不准结伙滋事；不

准擅自外出；不准抽烟喝酒；不准衣冠不整；不准侮辱他人；不准赌博盗窃；

不准强行索要他人财物；不准进营业性歌舞厅、网吧；不在外租住房屋，不和

社会闲散人员交往，不乘坐非运营车辆，不谈恋爱等和其他学校不允许的活动。

4、增强时间观念，按时返校（以签订的外出证时间为准），不迟到，不吃不洁

食品饮料。

5、外出时，不允许出石家庄市区。

6、外出时，不准在外留宿过夜。

6、发现、遇到不安全问题，及时向学校反映。

附： 1、本承诺书自签字之日起生效。

2、本承诺书一式两份，班主任一份，藏务办公室备案一份。

学生签名:

年 月 日

石家庄市职教中心

学前教育西藏班周末外出管理规定

一、外出规定

1、西藏中职班学生任何时候均不得擅自离校外出。外出学生必须向班主任教师

办理审批手续（外出小组名单、外出地点、外出时间）、领取“学前教育西藏

班学生外出证”。

2、每周五中午之前，班长将申请外出学生名单交给班主任教师，班主任老师签

字后报专业部审批；每周五下午，班主任教师将“学前教育西藏班学生外出证”

发给符合外出条件的学生，并登记备案。

3、凭“学前教育西藏班学生外出证”外出。

4、学生外出时，将“学前教育西藏班学生外出证” 交给值班门卫检查审核，

然后将自己的胸卡押在门岗处。返校时凭“学前教育西藏班学生外出证”进入

学校并与胸卡对照审核。然后到班主任处销假，班主任负责收回“学前教育西

藏班学生外出证”。（“学前教育西藏班学生外出证”涂改无效）。



5、外出学生必须结组（3人以上），必须在规定的时间内返校，若不按时返校，

按情节轻重，取消 2-3 周的外出资格。

6、外出时，不得进入营业性舞厅、酒吧、网吧和歌厅，不允许吸烟、饮酒及其

他违反学校管理规定的事情，不允许在校外购买烟酒等物品并带入学校。

7、在外期间如发生与人争执应在第一时间通知班主任老师，紧急情况可拨打

110 电话，也可请求附近民警帮助，在任何情况下都不允许打架斗殴。

8、外出时间范围是周六白天，每人每周外出一次，必须在批准的时间以前返校。

9、外出时，不允许出石家庄市区。

10、外出学生不允许参加各种形式的民族分裂主义活动、非法宗教活动的。

二、外出审批程序

按照学校有关管理规定，学生可写出书面申请，经班主任签字同意，报专

业部审批同意后，并签定《石家庄市职教中心学前教育西藏班周末外出管理协

议书》，班主任凭审批条安排外出。

三、纪律处分

1、对违犯校规校纪的学生，学校可视其情节轻重，给予必要的纪律处分。处分

包括：警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍。

2、外出违规者，视情况分别给予通报批评、取消 2-3 周的外出资格、纪律处分

等处理。

石家庄市职教中心

学前教育西藏班周末外出审批登记表

日期： 班级： 班主任：

姓名 外出时间 返校时间 去向 联系电话 签字



备注：此表留班主任处备查，。

专业部主任签字：

石家庄市职教中心

学前教育西藏班学生外出证

班级 人数

姓名：

去向：

时间： 日 点 分至 日 点 分

批准人： 年 月 日

备注：外出时交给门卫审核，返校时交给宿管员销假，此证涂改无效。

石家庄市职教中心

学前教育西藏班学生外出证

班级 人数

姓名：

去向：

时间： 日 点 分至 日 点 分

批准人： 年 月 日

备注：外出时交给门卫审核，返校时交给宿管员销假，此证涂改无效。

石家庄市职教中心西藏班餐厅管理制度

1、遵守就餐时间，不到用餐时间不准在餐厅门口围堵逗留，按学校统一规定时

间到各餐厅打饭就餐，因特殊情况需提前用餐须报教育处批准。

2、在 1米等待线外排队打饭，打饭时不拥挤，不插队，不大声喧哗，餐厅内不

准乱跑，不给别人带饭。

3、尊重炊事人员劳动，讲究文明用语，如对饮食有意见，须通过正常途径提出，

不准用不正当的方式处理。

4、服从尊重值周生的管理，如遇违纪时主动诚恳向值周生说明情况，虚心改正

错误。

5、就餐一律采用餐卡制。学生要提前预备好餐卡，并要及时续交款，杜绝用现

金打饭。（学校小卖部也要使用餐卡消费）

6、打饭前取餐具（不准多拿），用餐时不要将饭渣丢地上。保持餐厅和餐桌卫

生，不随地吐痰，吐漱口水，泼剩饭汤。用餐完毕后，自觉清理餐桌，并将餐

具放回指定地点，摆放整齐。

7、就餐一律在餐厅，严禁将饭菜及餐具带出饭厅。（特殊病号经医务室和教育

处批准）

8、非用餐时间不准在餐厅逗留。

9、爱惜粮食，杜绝浪费，养成勤俭节约的好习惯。


